ZARZADZENIE NR 1/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 2 stycznia 2023 roku

w celu podnoszenia kwalifikacji oraz samodoskonalenia zawodowego
pracownikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy a takze planowej kontroli
wewnetrznej.

§1
W celu podnoszenia kwalifikacji pracownikéw oraz samodoskonalenia zawodowego,
a takze prawidlowej organizacji i funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy
W Zamosciu przedstawiam do zapoznania program szkolen wewnetrznych na rok 2023 oraz
plan kontroli wewngtrznej na 2023 rok.

§2
Szczegblowe plany okreslaja zalaczniki do niniejszego Zarzadzenia:
Zalgcznik Nr 1 - Plan szkolen wewnetrznych w 2023 roku oraz
Zalacznik Nr 2 - Plan kontroli wewngtrznej na 2023 rok.

§3

Zobowigzuje osoby prowadzace i odpowiedzialne za wykonanie do zapoznania si¢ ze
wskazanymi zalacznikami.

§4

Zarzadzenia niniejsze obowiazuje w roku kalendarzowym 2023.
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ZARZADZENIE NR 2/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 10 lutego 2023 roku

W sprawie wprowadzenia Planu pracy w srodowiskowym Domu
Samopomocy w Zamosciu.

Na podstawie § 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
zdnia 9 grudnia 2010 r. w sprawie Srodowiskowych domow samopomocy
(Dz.U. z 2020 r., poz. 249) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadza si¢ Plan pracy w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu
na 2023 rok w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2022 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy
W Zamosciu w sprawie wprowadzenia Planu pracy z dnia 03.02.2022 roku.

§3

Zarzadzenie wraz z Planem pracy wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 3/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 24 marca 2023 r.

w sprawie powolania komisji likwidacyjnej pozostalych $rodkéw trwalych
w srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu

§1

Powotuje si¢ komisje likwidacyjna, zwang dalej komisjg, do przeprowadzenia likwidacji
pozostatych srodkéw trwalych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu
w nastgpujacym skladzie:

1) Joanna Bebenek - przewodniczacy
2) Ferenszkiewicz Anna - czlonek
3) Majchrowska Urszula- cztonek

§2
Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ komisji likwidacyjnej.

§ 4
Protokét likwidacji, sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR 42023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 30 czerwea 2023 roku

W sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie art. 104; art. 104", art. 1042, art. 1043 Kodeksu Pracy (tj. Dz. U. 22022 r. poz. 1510
Z pozn.zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Jstalam Regulamin Pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu, w brzmieniu stanowigcym
zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

-

§2

Regulamin powinien by¢ podany do wiadomosci wszystkim pracownikom aktualnie zatrudnionym
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu oraz do wiadomosci kazdego nowo przyjmowanego
do pracy przed jego przystapieniem do pracy.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu ksiggowemu Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Zamosciu oraz Referentowi administracyjno-prawnemu.

§4

“raci moc Zarzadzenie nr 4/20219 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu z dnia
21.08.2019 .

§5

Zarzadzenie wechodzi w zycie po uplywie2 tygodni od dnia podania 2o do wiadomosci pracownikom
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu,
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ZARZADZENIE NR 5/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 10 lipca 2023

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie art. 39 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530) oraz art. 772 § 1, 2, 4 i 6 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1510 z pozn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia z dnia 22 maja 2023 r. (Dz.U. z 2023r., poz 1102)
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie wynagradzania pracownik6w samorzadowych -
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Ustalam Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy
W Zamosciu w brzmieniu stanowigcym jak w zalgezniku do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2018 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamoséciu
z dnia 14 marca 2018 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Wynagradzania Pracownikéw
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu wraz z wprowadzonymi zmianami Zarzadzeniem
Nr 4/2021 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu z dnia 22 lutego 2021 roku
oraz Zarzgdzeniem Nr 12/2021 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu z dnia
29 pazdziernika 2021 roku.

§3

Regulamin wchodzi w zycie po uplywie dwoch tygodni od dnia podania do wiadomosci
pracownikom Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu z moca obowigzujaca od 1 lipca
2023 roku.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu Srodowiskowego Domu Samopomocy
W Zamosciu oraz Referentowi administracyjno — prawnemu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 6/2023
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
zdnia 17 lipca 2023r.
W sprawie powolania Zespolu Powypadkowego

Na podstawie § 4 rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 lipca 2009 roku w sprawie

ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku przy pracy (Dz.U. 2009 Nr 105 poz. 870)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1

Powoluj¢ zespot Powypadkowy w skladzie:
1) Wiestawa Wasilewska — specjalista BHP
2) Andrzej Solowiej — przedstawiciel pracownikow.

§2

Zadaniem  Zespolu  jest  ustalenie

okolicznosci I przyczyn  wypadku
przy pracy Pani Anny Ferenszkiewicz.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie Nr 7/2023
Dyrektora

Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

z dnia 24 lipea 2023 roku

w sprawie okreslenia zasad wykonywania pracy zdalnej

przez Pracownikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie art.67*° §4 i §6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 z pézn. zm.l), Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy w

Zamosciu oraz Regulaminu Pracy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu, zarzadzam co

nastepuje.
§ 1.

Wprowadza si¢ Regulamin pracy zdalnej w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu

w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zespolowi administracyjno - ksiggowemu
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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ZARZADZENIENR 8/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

z dnia 25 wrzes$nia 2023 roku

w sprawie powolania osoby do reprezentowania intereséw pracownikéw w Srodowiskowym

Domu Samopomocy w Zamosciu

§1

Przedstawicielem pracownikéw moze by¢ osoba zatrudniona w Srodowiskowym Domu

Samopomocy na umowg o prace.

§2

Osoba reprezentujgca pracownikoéw zostaje wybrana wigkszoscia gloséw w glosowaniu

niejawnym.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ glownemu ksiggowemu.

§4

Protokét z wyboru przedstawiciela sporzadza si¢ w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

§5

Karta do glosowania stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6
Wybrany Przedstawiciel reprezentuje Pracownikéw do odwolania.

§7

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR9/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 02 pazdziernika 2023 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz.U. z 2023 r. poz.998 z pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Po uzgodnieniu z Przedstawicielem Pracownikow Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Zamosciu ustalam Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych stanowiacy
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

£7

Z dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin
ZFSS wprowadzony Zarzadzeniem Nr 9/2019 z dnia 04 listopada 2019 r.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z uptywem 14 dni od podania do wiadomosci pracownikoéw poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu.




ZAR ZADZENIE NR10/2023
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

z dnia 31 pazdziernika 2023 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym

srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 2 oraz § 4 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 roku w sprawie srodowiskowych domow
samopomocy ( Dz. U. z2020 r., poz. 249 z pozn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Po uzgodnieniu z Wojewoda Lubelskim oraz zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Zamogé

wprowadzam zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Zamosciu, w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2023 r,




ZAR ZADZENIE NR 11/2023
Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

z dnia 31 pazdziernika 2023 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w Programie Dzialalno$ci

Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu

Na podstawie § 4 ust. 1 pkt 3 oraz § 4 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 9 grudnia 2010 roku w sprawie srodowiskowych doméw
samopomocy ( Dz. U. z 2020 r., poz. 249 z poézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Po uzgodnieniu z Wojewoda Lubelskim oraz zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Zamo#é
wprowadzam zmiany w Programie Dzialalnosci Srodowiskowego Domu  Samopomocy
w Zamosciu, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2023 r.
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ZARZADZENIE NR 12/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 31 pazdziernika 2023 r.

W sprawie wprowadzenia zmian do Procedur Kontroli Finansowej i Wzoréw
podpiséw 0s6b odpowiedzialnych za sprawdzanie i zatwierdzanie dokumentow
ksiggowych

Na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz. U. z 2023, poz. 120 t.j.)
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1270 t.j.)
a takze Zarzadzenia nr 12/2019 Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 31.12.2019 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Zamosciu zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzono zmiang wzoréw podpiséw o0sob odpowiedzialnych za sprawdzanie
i zatwierdzanie dowodéw ksiggowych.

§2

Traci moc Zarzadzenia nr 3/2022 z dnia 01.03.2022 .

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 13 pazdziernika 2023 roku.
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ZARZADZENIENR 13/2023

Dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu
z dnia 14 grudnia 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2023, poz. 120 tj.) oraz zasad polityki rachunkowosci obowigzujacych
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu, w zwiazku z art. 68 i 69 ustawy z 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2023 poz. 1270 t.j.) i art. 4 ust. 5 ustawy
o rachunkowosci zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Zarzadzam dokonanie spisu z natury materialow w postaci artykuléw zywnosciowych
kupowanych w celu przygotowywania positkow w pracowni gospodarstwa domowego
w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Zamosciu, ul Sadowa 51a, 22-400 Zamo$é przez
komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

1) Joanna Bebenek— przewodniczacy

2) Majchrowska Urszula — czionek
oraz inwentaryzacje kasy Srodowiskowego Domu Samopomocy w Zamosciu przez komisje
inwentaryzacyjna w nast¢pujacym skladzie osobowym:

1) Urszula Majchrowska — przewodniczacy,

2) Plewa Ewa — czlonek.

§2

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury w dniu 29.12.2023 roku wedlug
stanu na ten dzien.

§3

Zobowigzuje¢ komisje inwentaryzacyjne do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Glownemu Ksiggowemu
jednostki w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu celem wyceny i rozliczenia.

§4

1. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wilasciwe oraz zgodne z obowigzujagcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.



§5
Zobowigzuj¢ przewodniczacych Komisji do poinformowania mnie o przeprowadzonej

inwentaryzacji.

§6
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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